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1.1 Ziel

In dem vorliegenden Gemeindehandbuch werden relevante Themen, die fur die Zusammenarbeit
zwischen der Kirchenkreisverwaltung und den Kirchengemeinden / Gemeindebiros wichtig sind,
beschrieben.

Die Regelungen sollen dazu dienen, dass die Prozesse standardisierter und einheitlicher
vorgenommen werden kénnen, um eine effektive und effiziente Verwaltung zu ermdglichen.

Letztendlich sollen sie dazu dienen, dass die gemeinsamen Arbeiten durch einen hohen Grad an
richtigen, korrekten Verwaltungsablaufen fur alle Beteiligten einfacher zu bewaltigen sind.

1.2 Einfihrung

Die erste Version des Gemeindehandbuches von Mai 2023 wurde mit externer Beratung erstellt und
den Gemeindesekretarinnen und weiteren Interessierten in zwei Online-Sitzungen vorgestellt.

Die hier gewonnenen Erkenntnisse wurden anschlielend eingearbeitet, die zu einer zweiten Version
fuhrten. AnschlieRend erfolgte Anfang Juli eine weitere Uberarbeitung.

Diese Version wurde dann Uber die Homepage des Kirchenkreises veroffentlicht:

1.3 Fortschreibung

Das Gemeindehandbuch wurde in folgenden Versionen fortgeschrieben:

Historie des Dokuments

Version Status / Anderungen Datum Autoren
Final 001 Grundlage fur die Zoom-Sitzungen mit Georg Mohr
den Gemeindesekretéarinnen
Final 002 Anderungen aufgrund der Zoom- Georg Mohr
Sitzungen
Final 003 Anderungen aufgrund weiterer Stefan Smidt

Rickmeldungen

Final 004 Austausch Muster: ,Rechnung bis 250 € Stefan Smidt
brutto® (Seite 16)

1.4 Abklrzungen
e AO: Anordnung
e GoOB’s: Grundsatze ordnungsgemaler Buchfiihrung
o  KKVWA: Kirchenkreisverwaltungsamt

e NFW: Nordfriesisches Friedhofswerk


https://kirche-nf.de/start/formulare/

2.1 Grundséatze ordnungsgemaler Buchfihrung

Folgende Grundséatze ordnungsgemafer Buchfiihrung (GoB’s) sind sowohl vom KKVwA als auch von
den Kirchengemeinden / Gemeindeburos zu beachten.

211 Periodenabgrenzung

In der kaufmannischen Buchfuhrung existiert der Grundsatz, dass die Geschaftsvorfalle
periodengerecht den jeweiligen Haushaltsjahren zuzuordnen sind. Wahrend in der Kameralistik der
Zeitpunkt des Geldflusses (Auszahlung, Einzahlung) fir eine Verbuchung als Aufwand oder Ertrag
mafgebend war, ist in der kaufmannischen Buchflihrung der Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen
Leistung malRgebend.

Insbesondere bei Jahresiibergéngen ist dieser Grundsatz strikt einzuhalten.

Geschéftsvorfalle, die das Altjahr betreffen, sind zeithah nach dem 31.12. eines jeden Jahres,
spatestens jedoch bis zum 31.01. des Folgejahres, mit den entsprechenden Anordnungen zur
Verbuchung und letztendlich zur Zahlung der Finanzabteilung vorzulegen. Dies beinhaltet auch
Kassenabrechnungen und Kontoausziige der Bankkonten vor Ort.

Das KKVWwA erinnert daran jahrlich mit einer Verwaltungsmitteilung.

2.1.2 Belegprinzip

Fir eine ordnungsgemafle Buchfuhrung ist es erforderlich, dass Belege (Eingangsrechnungen,
Ausgangsrechnungen, Bewilligungsbescheide, etc.) immer zeitnah ohne gré3ere Verzégerung in der
Finanzabteilung eingereicht werden.

Dies gilt auch fir Geschéftsvorfalle, bei denen Sie einer Abbuchung zugestimmt haben (z.B. Telekom).
In diesen Fallen ist es erforderlich, dass der Beleg unverzlglich weitergeleitet wird, damit er der
Abbuchung zugeordnet werden kann.

Es gilt somit: ,,Keine Buchung ohne Beleg!“

2.1.3 Saldierungsverbot
Das Saldierungsverbot besagt, dass Aufwendungen nicht mit Ertragen verrechnet werden dirfen.

Daher ist jeder Beleg einzeln zu kontieren und nicht zu saldieren (verrechnen), da sie einzeln gebucht
werden mussen.

Ebenso ist jede Rechnung / Gutschrift mit dem 0.g. AO-Stempel zu versehen (siehe Kapitel 2.3.1).

2.2 Einreichung von Belegen

2.2.1 Ausgangsrechnungen

Wenn Sie Ausgangsrechnungen fir Ertrége erstellen, leiten Sie der Finanzabteilung bitte
unverzuglich eine Kopie der Rechnung zu, damit der Zahlungseingang spater dem Beleg zugeordnet
werden kann. Bitte beachten Sie, dass fir alle Forderungen aus steuerlichen Griinden eine schriftliche
Rechnung zu erstellen ist. Entsprechende Muster sind in der Anlage 1 dokumentiert.

Bewilligungsbescheide Uber Zuschisse u.&. sind ebenfalls als Kopie einzureichen, um den spéteren
Zahlungseingang zuordnen zu kénnen, in erster Linie aber den entsprechenden Ertrag buchen zu
kénnen.



N&here Informationen entnehmen Sie bitte der Verwaltungsmitteilung Nr. 12/ 2022.

2.2.2 Eingangsrechnungen

Auch Eingangsrechnungen sind unverziglich beim KKVWwA einzureichen, damit insbesondere
Zahlungsfristen eingehalten und Skonti gezogen werden kdnnen.

Auf jeder Rechnung / jedem Beleg muss, neben der korrekten und vollstéandigen Anschrift, die jeweilige
Bankverbindung des Lieferanten / Leistenden mit IBAN und BIC vermerkt sein, damit die Zahlung
vorgenommen werden kann. Bei allen Eingangsrechnungen ist dies vor Weitergabe an die
Buchhaltung zu uberprifen und ggf. durch die Kirchengemeinde zu erganzen.

Aus steuerlichen Grinden ist es erforderlich, dass Rechnungsadressat stets die Kirchengemeinde ist.

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der Verwaltungsmitteilung Nr. 12/2022.



2.3 Kontierungen

2.3.1 Belege von Kirchengemeinden

Die Kirchengemeinden sind vorerst weiterhin fur die Zuordnung der Kostenstelle und der Benennung
des Sachkontos verantwortlich. Dies bildet die Grundlage fur ordnungsgemafie Buchfihrung in der
Kirchenkreisverwaltung.

Eine Buchung im Finanzverfahren erfolgt grundsétzlich auf drei Ebenen:

¢ Mandant = Kirchengemeinde
o Kostenstelle = unter anderem Gebaude, Kindergarten, Friedhofe
= Sachkonto = Buchungskonto gem. Kontenplan

Mit der Umstellung auf das kaufménnische Rechnungswesen ist folgender neuer Anordnungsstempel
(AO-Stempel) zu verwenden (s. hierzu auch Info-Mail der Verwaltungsleitung vom 18.02.2020):

HH-Jahr Mandant (GKZ) Sachkonto-Kostenstelle-(Kostentrager)
Betrag in € Debitor / Kreditor (wird von Abt. | ausgefiillt)
Buchungstext

sachl. u. rechn. richtig Datum, Anordnungsbefugte/r
Belegnummer (wird von Abt. | ausgefullt)

Dieser ist wie folgt von den Gemeindesekretarinnen / Sekretarinnen auszufillen:

o HH-Jahr: Hier ist das jeweilige HH-Jahr einzutragen.

o Mandant: Hier ist die Mandanten-Nr. einzutragen.

o Sachkonto: Benennt den Zweck und ergibt sich u.a. aus dem Kontenplan fir
Kirchengemeinden auf der Homepage des Kirchenkreises (,Formulare Finanzen®). Dadurch
werden Geschaftsvorfélle in einer Ubersichtlichen Darstellung ausgewiesen.

o Kostenstelle: Benennt den Arbeitsbereich innerhalb der Kirchengemeinde fir den die
Aufwendungen oder Ertrdge angefallen sind (siehe Kostenstellenplan). Sollte lhnen die
Ziffer der Kostenstelle nicht bekannt sein, notieren Sie bitte den Arbeitsbereich (z.B.
,Gemeindehaus®) auf dem Beleg.

o (Kostentrager): In einigen Kirchengemeinden werden fir bestimmte Dienstleistungen,
Produkte, Guter oder Angebote, die Kosten verursacht haben, Kostentrager (bspw. fur
Freizeiten, Baumalinahmen, Projekte) genutzt. In diesem Fall ist der Kostentrager hier zu
erganzen.

o Betrag (€): In diesem Feld ist der jeweilige Auszahlungsbetrag (= Rechnungsbetrag
einschl. USt) einzutragen. Sofern Skonto gezogen werden kann, erfolgt dies durch die
Buchhaltung, daher bitte immer den vollen Rechnungsbetrag angeben.

o Kreditor / Debitor: Dieses Feld wird durch das KKVwA ausgefuillt.

o Buchungstext: Hier ist kurz und klar der Inhalt des Beleges zu beschreiben
(,Verwendungszweck®), dieser Text wird als Buchungsbeschreibung tbernommen und
erleichtert in der Buchhaltung die Suche nach Belegen (Info: Die Rechnungs- und
Kundennummern werden automatisch tbernommen)



o Feststellungsvermerke: (sachlich und rechnerisch richtig): Jeder Anspruch und jede
Zahlung sind auf ihren Grund und in ihrer Héhe zu prifen (sachliche und rechnerische
Richtigkeit).

Diese Feststellungen werden durch die Person vorgenommen, die daflr berechtigt ist. Zu
den Inhalten der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit (siehe Anlage 2).

o Datum, Anordnungsbefugte/r: Hier muss der Anordnungsberechtigte unterschreiben:
Anordnungsberechtigung ist die Anweisung an die Buchhaltung, zu buchen und zu zahlen.
Anordnungen in eigenen Angelegenheiten sind untersagt. Anordnungen ohne Unterschrift
werden nicht ausgefihrt und werden vom KKVwA wieder zurlickgegeben.
Anordnungsbefugte durfen nicht gleichzeitig die o0.g. Feststellungen treffen (siehe Anlage
3).

2.3.2 Friedhofsbelege

2.3.2.1 Grundlagen

Der Betrieb von Friedhdfen ist nur Gemeinden als Koérperschaften offentlichen Rechts oder
anerkannten Religionsgemeinschaften vorbehalten, die somit als Hoheitstrager bezeichnet werden.
Die Entgelte, die aus dem hoheitlichen Betriebsteil resultieren, sind insbesondere

e die Vergabe und Verlangerung von Grabnutzungsrechten,
¢ die eigentliche Bestattung,

e Friedhofsunterhaltung

e ua.

die nicht der Umsatzsteuerpflicht unterliegen.

Neben einem hoheitlichen Betriebsteil kann es bei Uberschreiten eines bestimmten Umsatzniveaus
zusatzlich auch einen gewerblichen Betriebsteil geben.

Sofern dies der Fall ist, wird der Friedhof in der Buchhaltung in zwei Kostenstellen unterteilt, um die
beiden o.g. Bereiche voneinander abzugrenzen:

¢ (081000 Friedhof — hoheitlicher Teil
e (089000 Friedhof — gewerblicher Teil



2.3.2.2 Eingangsrechnungen

Eingangsrechnungen sind diesen beiden Kostenstellen zuzuordnen. Dies erfolgt grundséatzlich in
folgenden Varianten:

e zu 100% dem hoheitlichen Teil
e zu 100% dem gewerblichen Teil oder
e Prozentuale Aufteilung auf die beiden Kostenstellen.

Vor Ort / auf dem Friedhof ist dementsprechend festzustellen, ob eine Rechnung allein dem
hoheitlichen Bereich zuzuordnen ist, allein dem gewerblichen Bereich, oder ob eine Rechnung
entsprechend dem festgelegten prozentualen Anteil auf beide Bereiche aufzuteilen ist.

Sollten Sie sich bzgl. einer evtl. Aufteilung unsicher sein wenden Sie sich gerne an lhre
Ansprechpartner im KKVwA oder im NFW.

Die Aufteilung kann handschriftlich vorgenommen werden, oder mittels eines Stempels (siehe Muster):

Honeit! Ted -

Gewerh! Tail

Weitere Beispiele:

Allein dem hoheitlichen Betriebsteil zuzuordnen wéren z.B. Belege flr:
e einen Grabverbau
e einen Sargwagen
e Ausgaben fir die Friedhofsunterhaltung (Badume, Ausgaben fiir Baumpflege
¢ Rasendulnger etc.).
Allein dem wirtschaftlichen Betriebsteil zuzuordnen waren z.B. Belege fir:
e Blumen, die der Bepflanzung von Pflegegrabern dienen
¢ Hilfsmittel, welche nur fir den wirtschaftlichen Betriebsteil eingesetzt wird.



Auf den hoheitlichen und wirtschaftlichen Bereich aufzuteilen wéaren z.B.:

¢ Rechnungen fur Dinger, der sowohl fur die Friedhofsunterhaltung als auch fir die Grabpflege
verwendet wird

e Rechnungen fir Gartengerate, die sowohl fur die Friedhofsunterhaltung, als auch fur die
Grabpflege verwendet werden

o Rechnungen fir Treibstoff fir Fahrzeuge und Geréte, die sowohl fur die Friedhofsunterhaltung,
als auch fur die Grabpflege verwendet werden.

2.3.2.3 Ausgangsrechnungen

Die Zuordnung der Ertrdge zu den Kostenstellen erfolgt meist automatisiert Uber das
Friedhofsverwaltungsprogramm Hades.

Die Zuordnung ist nur dann manuell vorzunehmen, wenn Ausgangsrechnungen nicht aus Hades
heraus generiert werden.

2.3.3 Aufwendungen fur Kirchenland und Pfarrland

Sofern Leistungen beauftragt werden, die speziell fir Landereien / Flurstiicke der Kirchengemeinden
anfallen (z.B. Aushub von Graben), ist es wichtig, dass bei der Kontierung zwischen Kirchenland und
Pfarrland unterschieden wird.*

Deshalb sollten schon bei der Beauftragung die genauen Flurstiickbezeichnungen angegeben werden,
die die Kirchengemeinde dann auch in der Rechnung zu dokumentieren hat.

Hierdurch soll die Zuordnung zur korrekten Kostenstelle erreicht werden.

Somit sollten entsprechende Auftrage an Dienstleister nur erteilt werden, wenn die genauen
Flursticksnummern mitgeteilt werden mit der Auflage, die jeweiligen Leistungen / €-Betrage fur die
einzelnen Flurstlicke in der Rechnung auszuweisen.

Die Gemeindebirros werden dazu gebeten, dies den jeweiligen Auftraggebern in der Kirchengemeinde
mitzuteilen und letztendlich bei dem Rechnungseingang darauf zu achten, dass die 0.g. Angaben auf
der Rechnung erscheinen. Sofern dies nicht erfolgt ist, ist Kontakt mit dem Dienstleister aufzunehmen,
um die erforderlichen Informationen zur Unterscheidung, ob es sich um Kirchen- oder um Pfarrland
handelt, zu erhalten.

1 Siehe Grundstiicksrechtsverordnung /GrVO
-10-



2.4 Bankkonten — Handkassen

241 Girokonto-vor-Ort

Jede Kirchengemeinde die derzeit noch Uber ein bzw. mehrere Bankkonten vor Ort (“Girokonto vor
Ort”) verfugt hat, zur Gewahrleistung einer ordnungsgemaéafen Buchfuhrung, sicherzustellen, dass die
Finanzbuchhaltung des KKVWA Lesezugriff im Rahmen einer Vollmacht auf samtliche Konten vor
Ort erhalt, die auf den Namen der Kirchengemeinde lauten und fir deren Rechnung gefuhrt werden.

Die Girokonten vor Ort dienen grundsatzlich ausschlief3lich der Bargeldversorgung und -abgabe und
dem Geldtransfer zwischen der Zahlstelle der Kirchengemeinde/ Einrichtung und dem KKVwA.

Bargeldabhebungen und -einzahlungen sind im Kassenbuch einzutragen. Sollten Sie zusatzliches
Bargeld fur Ihr Girokonto vor Ort bendtigen, fordern Sie dieses bitte Uber den unteren Abschnitt des
Deckblattes im Kassenbuch an (siehe Homepage des Kirchenkreises ,Formulare Zahlistelle®: Vorlage-
Barkassenabrechnung KG-V-2022-02c).

2.4.2 Zahlstellen - Handkassen

Jede Kirchengemeinde verfligt Gber eine oder mehrere (z.B. fur Kita und Friedhof) Handkassen.

Fur die Fihrung und Verwaltung der Handkassen wurden Verantwortliche benannt.

Handkassen dienen ausschliellich der Begleichung von unabdingbaren kleineren
Barausgaben. Alle anderen Ausgaben missen ausschliel3lich per Rechnung tber das KKVwWA
abgewickelt werden.

AuRerdem werden Uber die Handkassen Einnahmen wie Spenden oder Kollekten verwaltet.

Die Handkassen sind monatlich zum 5. mit Hilfe des Abrechnungsbogens abzurechnen und dem
KKVWA zu (bermitteln (siehe Homepage des Kirchenkreises ,Formulare Zahlstelle*: Vorlage-
Barkassenabrechnung KG-V-2022-02c).

Sollten im Vormonat keine Umséatze erfolgt sein, informieren Sie bitte die Finanzabteilung kurz per
Mail.

Fur den Fall, dass von einer Person mehrere Zahlstellen (unterschiedlicher Kirchengemeinden oder
innerhalb einer Kirchengemeinde Gemeindebiiro / Kita / Friedhof) gefiihrt werden, ist zwingend auf die
Trennung der Abrechnungen zu achten.

Dem Abrechnungsbogen sind Quittungen beizufligen, bitte kleben Sie diese auf ein DIN A4-Blatt.

Alle weiteren Informationen ergeben sich aus den Verwaltungsmitteilungen Nr. 06/2018 und Nr. 07/
2022 sowie der Ergénzung.

Kontoflihrungsgebihren, die auf dem Bankkonto vor Ort anfallen, haben nichts mit der Kasse zu tun
und durfen nicht Uber das Kassenbuch abgerechnet werden.

Eine Bargeldeinzahlung auf das Girokonto sollte erfolgen, wenn der Bestand in der Handkasse zu hoch
wird, die entsprechende Abrechnung ist Gber den Abrechnungsbogen (Kassenbuch) zu verwalten
(siehe Anlage 4: Prozessbeschreibung Barkassen).

2.4.3 Praxisfragen zu Zahlstellen / Handkassen inkl. Kollekten und Spenden

Auf folgender Internetseite finden Sie Fragen und Antworten aus der Praxis zu Handkassen / Kollekten
/ Spenden:

-11-


https://cloud.kitnord.de/index.php/s/EAWiK7S7WdTpQzK?dir=undefined&openfile=1077127

2.5 Kollekten

251 Grundlagen

Der Kirchenkreis ist verpflichtet, die verbindlichen Kollekten zeithah an das Landeskirchenamt zu
melden und die Kollektenertrage weiterzuleiten. Verzdgerungen auf Seiten der Kirchengemeinden
fuhren zu erheblichem Mehraufwand im KKVwA und bei der Landeskirche.

Gesetzliche Vorgaben:

Gemal Kollektengesetz (8 7 Abs. 2 KollG) ist der Kirchengemeinderat daftir verantwortlich, dass die
Kollekte grundsatzlich im Anschluss an den Gottesdienst

1. gezahlt,
2. in das Kollektenbuch eingetragen und
3. das Geld diebstahlsicher aufbewahrt wird.

Des Weiteren ist der Kollektenertrag in der Regel am folgenden Sonntagsgottesdienst abzukundigen.
Der Kirchenkreis hat gem. § 8 KollG ein Verfahren festgelegt, das eine zeitnahe Meldung an das
Landeskirchenamt und die Weiterleitung an den Kollektenempfanger sicherstellt (siehe
Verwaltungsmitteilung Nr. 06/2018).

2.5.2 Handhabung

Die Kollekte wird gezéahlt, gemeldet und in das Kassenbuch als Einnahme eingetragen. Das
Bargeld muss nicht direkt auf das Girokonto eingezahlt werden, sondern verbleibt in der
Barkasse und kann genutzt werden.

Weitere Informationen finden Sie in der Verwaltungsmitteilung Nr. 06/2018.

Verbindliche Kollekten sind Uber folgende Mailadresse an das KKVwA zu melden:

-12 -


mailto:kollekten@kirche-nf.de

2.6 Weitere Hinweise

2.6.1 Downloadformulare

Samtliche Formulare fir das Finanzwesen finden Sie auf der Internetseite des Kirchenkreises
Nordfriesland:

2.6.2 Ansprechpartner in der Finanzabteilung

Ihre  Ansprechpartner fir das Finanzwesen finden Sie im  Organigramm  des
Kirchenkreisverwaltungsamtes:

Im Ubrigen nutzen Sie bitte folgende zentrale Mail-Adresse des Fachbereiches Kirchengemeinden in
der Finanzabteilung:

2.7 Web-Client

Fur die Kirchengemeinden und Einrichtungen des Kirchenkreises besteht die Méglichkeit, auf ihre
Buchhaltungsdaten direkt im Buchhaltungsprogramm Navision per Online-Anwendung (,web-client®)
zuzugreifen, d.h. Abfragen zu Buchungsstanden (Aufwendungen und Ertrdage der einzelnen
Sachkonten) oder Auswertungen vorzunehmen.

Um den Zugriff fur Sie moglichst komfortabel sicherzustellen, ist eine Registrierung, eine Lizenz als
Navision-User sowie eine kurze Einweisung durch uns erforderlich. Bei Interesse melden Sie sich bitte
unter der zentralen Mail-Adresse an:

Um flr Sie eine Lizenz zu beantragen, bendgtigt die Finanzabteilung folgende Informationen:

e Vor- und Nachname

e Geburtsdatum

e Funktion (z.B. Gemeindesekretarin)

o Kontaktdaten des Kirchengemeindebiros/ Sekretariats.

Weitere Informationen kdnnen der beigefligten
Anlage 5: ,Kurz-Anleitung web-client®

entnommen werden.

-13-


https://cloud.kitnord.de/index.php/s/7GYNWqA8fzyaGjy
https://kirche-nf.de/formulare-zahlstelle/
https://kirche-nf.de/
mailto:FB-Kirchengemeinden@kirche-nf.de

Das vorliegende Gemeindehandbuch tritt am 14. Juni 2023 in Kraft.

Breklum, den 13. Juni 2023

gez. Kirstin Gabriel

(Verwaltungsleitung)

-14 -



1. Anlage: Muster ,,Ausgangsrechnung >250 €“ und ,,<250 €“

Anlage VM 12/2022

Muster einer ordnungsgemiben Rechnung liber 250,00 Euro brutto

anl.sll-:hnmger Name_und MaxMastermann
vollstindigeAnschriftdes ———  Musterstrafie 1, 12345 Musterstads, Tel (0123145670, Fax [(123)4567-10
leistenden Unternehmers
M M e 12045 MamimERE
Vollstandiger Name und Horst Maier
vollstindige Anschriftdes ———  Steverstrale 55
Leistungsempfingers 12345 Mustermace
laufende Rachrungznummer Datum ——  Ausstellungsdaturm
(i ——  002-A2NT
Rechnungsnummer Kel Nr. 1009
Leistungsdatum ——  Lisferungvom
Sehr geehrter Herr Meier,
wir linferten |hnenam 05.05.2017 zuden Ihnen bekanmten Lsfersngs-und
Zahbungsbedingungen
Iid K. Menge Artkel Betrag
1 1 Buchenbrett 50.00€
2 15 Titen Schrauben 30.00€
Aufstellungder Leistung —— 3 2 Moenrs3gen 500,00€
Nettosurnme
Summe retto SBOD0E ————[—
2zg]. 19 % Stever 1006 —————————— Steuersatz/-betrag
Geaamitetrag incl. Mwst. @0E —
Bruttorechnungsbetrag
Mit. freundlichen GrilBen
Pl Mustermann
Barikverbindung: Musterbank Musterstsch, IBAN DE 07 0707 0707 D000 777007
Steverrummer: 108/1111/1212 | Steuernummer oder
USt ID Mr.- DE 12345678 Umsatzstewsr-
Identifikationsnummer

-15-



Muster einer ordnungsgemahen Kleinbetragsrechnung bis 250,00 € brutto

Vollstandiger Name und

vollstandigeAnschriftdes —|—

leistenden Unternehmers

MaxMustermann

Rechnung

Musterstrale 1, 12345 Musterstadt, Tel. (0123)4567-0, Fax (0123}4567-10

AufstellungderLeistung ——

den anzuwendenen
Steuersatz

—{——  DerBetragenthalt 19 % Umsatzsteuer

Datum

Menga Bezeichnung Einzelpreis Gasamtpreis

2 Fichtenbretter 25,00€ 50,00€

1 Holzleiste 30,00€ 30,00€

2 Tirklingen (silber) 10,00€ 20,00€
Rechnungsbetrag gesamt 100,00 €

Ausstellungsdatum
(Rechnungsdatum)
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2. Anlage: Feststellungsvermerke

§32
Feststellungsvermerke

(1) Jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflichtung sind auf ihren Grund und ihre Héhe
zu priifen. ,Die sachliche und rechnerische Richtigkeit ist durch Unterschrift oder Signatur
zu bescheinigen.

(2) 1Mit der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit wird bestétigt:

1. die Richtigkeit der im Rechnungsbeleg enthaltenen tatséchlichen Angaben,

2. dass die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln mit den geltenden Bestimmungen im
Einklang steht und nach dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit ver-
fahren wurde,

3. dass die Lieferung und Leistung entsprechend der zugrunde liegenden Vereinbarung
oder Bestellung sachgemal und vollstindig ausgefiihrt worden ist.

»Sind fiir die sachliche Feststellung besondere Fachkenntnisse (z. B. auf bautechnischem
oder medizinischem Gebiet) erforderlich, so ist zusétzlich eine Bescheinigung der fachli-
chen Richtigkeit auf der Anordnung oder in den zahlungsbegriindenden Unterlagen abzu-
geben.

(3) Mit der Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit wird bestétigt, dass

1. der anzuordnende Betrag sowie alle auf Berechnungen beruhenden Angaben in der
formlichen Anordnung, ihren Anlagen und den begriindenden Unterlagen und

2. die den Berechnungen zugrunde liegenden Ansitze nach den Berechnungsunterlagen
(z. B. Bestimmungen, Vertrige, Tarife)

richtig sind.

-17 -



3. Anlage: Anordnungen

5.215-102 KRHhFVOQ Kaufminnisches-Rechnungswesen-Haushaltsfiihrungsverordnung

§31
Inhalt der Anordnungen

(1) Anordnungen miissen enthalten:
1. die anordnende Stelle,
den Betrag,
die zahlungspflichtige oder empfangsberechtigte Person,

die sonstigen fiir die Kontierung maligeblichen Daten,

die Feststellungsvermerke,

2
3
4
5. den Zahlungs- oder Buchungsgrund,
6
7. das Datum der Anordnung,

8

die Unterschrift oder Signatur der zur Anordnung befugten Person.

{2} 1Daveranordnungen miissen zusitzlich zu den Angaben nach Absatz | die anzuneh-
menden bzw. auszuzahlenden Einzelbetrage mit ithren Filligkeiten sowie den Jahresge-
samtbetrag enthalten. ;Mit einer Daueranordnung werden Vorgéinge, die wiederkehren und
die nach Art und Héhe bestimmt sind, fiir ein oder mehrere Haushaltsjahre angeordnet.
sBel mehrjdhrigen Daveranordnungen ist die Richtigkeit des angeordneten Vorgangs jihr-
lich durch den Anordnungsbefugten zu iiberpriifen.

(3) ;Allgemeine Anordnungen sind filr die Dauer eines Haushaltsjahres zuldssig fiir wie-
derkehrende Vorginge, fiir die der Zahlungs- oder Buchungsgrund feststeht, nicht jedoch
die Betragshohe. -Sie kinnen sich auf die Angaben nach Absatz 1 Nummer 1, 4, 5, 7 und
8 beschriinken. ;Die aufgrund der allgemeinen Anordnung gebuchten Betrige sind spi-
testens zum Ende des Haushaltsjahres nachtriglich sachlich und rechnerisch festzustellen.

(4} 1Allgemeine Anordnungen nach Absatz 3 kinnen auch durch den Haushaltsbeschluss
erteilt werden. :Sie kénnen sich dann auf die Angaben nach Absatz | Nummer 1, 4 und 5
beschrinken. ;Die nachtriglich festzustellende sachliche und rechnerische Richtigkeit der
aufgrund einer solchen Anordnung gebuchten Betrige erfolgt im Rahmen der Abnahme
des Jahresabschlusses durch gesonderten Beschluss.
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4. Prozessbeschreibung ,,Barkassenabrechnung*

Prozess: Barkassenabrechnung

Abkurzungen:

Stand: 15.06.2023

rR
sR
AO
SB Buchhaltung

=rechnerisches Richtigkeit

= sachliche Richtigkeit

= Anordnung

= Sachbearbeiter_in Buchhaltung

=noch zu erarbeiten

\

‘ + Ev.-Luth. Kirchenkreis

Nordfriesland

Mitarbeiter/-in
Mitarbeiter/-in
Mitarbeiter/-in
Mitarbeiter/-in
Mitarbeiter/-in
Mitarbeiter/-in

MA / Organisationseinheit / Funktion

Alle Kirchengemeinden

Abteilung: Kirchengemeinde Finanzabteilung
Gemeinde-
Fachbereich: baro / zahl-
stellenver-
walter/in
Aufgabenbereich: KGR SB Buchhaltung
Prozessschritt Aufgabe / Tatigkeit Bemerkungen
Nr.
Dokumentation der Einrichtung der Zahl- sa. 85
01 stelle, Festlegung der Zahlstellenver- Dienstanweisung X
: walter/-in und des Kassenhdchst- Finanzen / Beschluss
bestandes (einmalig) durch KGR
Laufende, monatliche Fortschreibung des Siehe Vorlage
1. X
Kassenbuches Barkassenabrechnung
Monatlicher Versand der Barkassenab-
2.1. rechnung inkl. Belege an Finanzabteilung bis X — X
zum 5. des Folgemonats
Sofern Eingang nicht bis 10. des Folgemonats
2.2 erfolgt, nachfragen und um kurzfristige X —— X
Zusendung bitten
3.1 Formale Prifung der Barkassenabrechnung X
Bei Fehlern: Riickgabe an KG m.d.B.u.
32 Korrektur / Ergénzung und Rickgabe X X
3.3. Buchung der Kassenumséatze X
34 Abstimmung des Kassenbestandes It. X
o Kassenbuch mit Buchbestand
3.5. Ablage X

5y e o |

Vorschisse, insbesondere fir Freizeiten, Ausfahrten u. &.

Regelmélig wiederkehrende Zahlungen

Personalausgaben (einschl. Abschlagzahlungen, Vertretungskosten)
personalbezogene Sachausgaben (z. B. Kleidergeld, Supervisionskosten)

Honorare

Reise-und Fahrtkosten und Aufwandsentschadigungen
Annahme von durchlaufenden Geldern (Verwahrgeld), mit Ausnahme von Kollekten

(10) Die Zahlung und Abwicklung folgender Vorgidnge iiber Zahlstellen ist nicht
zulidssig

Nicht zu tatigende Auszahlungen aus der Zahistelle (Barkasse) gem. § 2 Abs. 10 - Dienstanweisung fir Abt. | gem. § 48 KRHhFVO:

Bei Kassendifferenzen: Dokumentation der Differenz im Kassenbuch
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5. Kurzanleitung “Web-Client*
Anmeldung

Starten Sie bitte Ihren Internetbrowser und geben Sie in der Befehlszeile folgendes ein:

https://portal.eckdservice.de

Es offnet sich das Anmeldefenster, in das Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort eingeben.

Die Daten fur den Usernamen und Ihr Passwort entnehmen Sie bitte dem Schreiben des ECKD.
Beim Eintragen lhres Usernamens erscheint dieser im Klartext, mit der Eingabe des Passwortes

erfolgt die Darstellung verschlisselt mit ******* Bitte beachten Sie bei der Eingabe des
Passwortes unbedingt die Klein- und Gro3schreibung. Nachdem Sie lhre Daten eingetragen

haben, klicken Sie bitte auf OK.

Bitte melden Sie sich an

Benutzername |
< C(D Kennwort
KIGST
IT.Menschlich € Ungdltiges Kennwort.

Probleme beim Login? Klicken Sie hier

Es erscheint folgendes Fenster.

C( D Kiese,Sina  Einstellungen  Inhaltsverzeichnis  Montag, 4. Oktober 2021 Abmeldel
IT.Menschlich Q
Start Informationen Mein Profil Hilfe Fernw.

AKTUELLES ANWENDUNGEN
Allgemein Anzeige wahlen: Symbole &
01.02.2021 10:38 Umstellung der Citrix Umgebung auf einen aktuellen technologischen Stand
il
il

Navision 2016 Web
Nordfriesland
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https://portal.eckdservice.de/

s

Mavision 2016 Web

- ; Maordfriesland dih d off ich i b
Danach driicken Sie auf und Ihr Mandant 6ffnet sich im NavWeb.
BERICHT
(i H‘ 1 1 1l il i | II‘ lll 1 1 1 1 "
Debdor  Debdoren OP-Lete m. Debdoren Kreddor Kreddoren On Vierwahegeldauszug Sachkonto - Summen Sachkonto ’.’nnhv.lu-.:\u] nach KST Kontoauszug n. Kontoawszuqg n. Gesamtbetrac lxm:u; Plan ST Kassenbuch Kortoausoug mach
Kontoblatt Mahnstufe OP-Liste Kontoblatt Liste Saldenliste Kontoblatt einzellig Dim.3 Dim4 Abweichung Kostenstelle

Debitesr Keeditor Sachkento Sonstiges

< Kirche Web User

it | STARISEITE —
Debit sk

Kirche Web User Aktivitaten

Aklivititen todo

b

Kreditoren mit
Debitoren mit Of | OP

Hinweis:

Bei Zugangen mit Zugriff auf mehrere Einrichtungen kann eine Mandantenauswahl
erforderlich sein.

Uber wéhlen Sie ,Meine Einstellungen® und den Reiter UNTERNEHMEN aus. Uber
die sich 6ffnende Auswahl wéhlen Sie den gewlinschten Mandanten aus.

ECKDSERVICE\SKLIESEZ

Meine Einstellungen

Abmelden
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Bearbeiten - Meine Einstellungen (1 X

Sprache Deutsch (Deutschland) >
Region Deutsch (Deutschland) >
Zeitzone (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Be... | =
Unternehmen L >
Arbeitsdatum 04.10.2021

OK Abbrechen

Mit OK bestatigen Sie die Auswabhl.

Es folgt ein Informationsfenster. Folgen Sie der Anweisung.

. Melden Sie sich ab und anschlieBend wieder an, um die Anderungen
zu Ubernehmen.

Ok

Also:

ECKDSERVICE\SKLIESEZ2

\ Meine Einstellungen
Abmelden

und dann:
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Microsoft Dynamics NAV

Sie wurden abgemeldet.

Vielen Dank fiir die Verwendung von Microsoft Dynamics
NAV.

[ = Neuanmelden

Vorab ein paar Tipps:

die beiden Punkte hintereinander bezeichnen den Begriff ,bis*
- Beispiel: 01.01.2021..31.12.2021

dient als Platzhalter

- Beispiel: Debitoren-Nr.: 3*

die ,Pipe* bezeichnet den Begriff ,und” bzw. ,oder*
- Beispiel: 71100|71200

Filterfunktionen befinden sich direkt neben der Spaltentiberschrift

- Beispiel:
PL7-Code 9y ]
21 Aufsteigend pir
Cie
Z | Absteigend i
Y Filter... Nie
Nie
r 3u

Spalte ausblenden \lie

Spalten auswahlen... fVe

o
. 0 Hilfe i
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Hauptmenu

Nach der Anmeldung und der Mandantenauswahl 6ffnet sich das Hauptmendi.

<

{n} | STARTSEITE v

I Debitorauskunft

b Kreditorauskunft
Sachkontenauskunft
Betragssuche

Kassenbucherfassung

- Hauptmeni Debitorenauskunft

Fur eine schnelle Information Uber einen bestimmten Buchungsstand bei den Debitoren.
(Schuldner von Forderungen aus Lieferungen und Leistungen)

Die Auswahl 4 Debitorauskunft anklicken und in der Debitoreniibersicht den
Debitoren durch Klicken auf den Namen auswahlen (dann ist die Zeile markiert).

e —— =1

Debitorauskunft

12 25899 Niebal 0,00

DEB7 5121 0... SOGEDEFFX_.. SOGEBANK Frankfurt Main

106935 Tegelring 54 25899 Niebdll

Um weitere Informationen zu bekommen, bitte links oben auf START klicken, dann gelangen Sie
Uiber den Button POSTEN zu den Debitorenposten.

|::> START
T F @

Bankkonten Posten  In Excel
&ffnen

- Hauptme Vera rbeiteﬁ Seite
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Fur eine schnelle Information tGber einen bestimmten Buchungsstand bei den Kreditoren.
(Glaubiger von Forderungen aus Lieferungen und Leistungen)

4 Kreditors Inft . . ) N . )
Die Auswahl Kreditorauskunft anklicken und in der Kreditorentibersichtden Kreditoren

durch Klicken auf den Namen auswahlen (dann ist die Zeile markiert).

f=—————"—" =4
Kreditorauskunft

ho)

900220 === 181 JONOS SE

Verlag am Birnbach Bergs

T
Sachkontenauskunft |:'>

|::> START . - TE

wcel

Ty 3 @B t_

Bankkonten Posten  In Excel
/\ dffnen
Verarbeiten Seite

Hauperere oo

Fir eine schnelle Information Uber ein bestimmtes Sachkonto.

ClI ) t
Die Auswabhl Sachkontenauskunft anklicken und in der Sachkontenauskunftdas Sachkonto

durch Klicken auf die Nummer auswahlen (dann ist die Zeile markiert).

Falls die Sachkontennummer nicht bekannt ist, kann tber die gelb markierte Lupe nach dem
Namen des Sachkontos gesucht werden.

Um weitere Informationen zu bekommen, bitte links oben auf START klicken, dann gelangen Sie
Uber den Button POSTEN zu den Debitorenposten.

- Hauptmeni Betragssuche
Fir eine schnelle Information eines gesuchten Betrages.

. Betragssuche _ . . . :
Die Auswahl 9 " anklicken und in der Filterung die gesuchtenDaten eingeben. Es

mussen nicht alle Filter-Felder ausgefillt werden.
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Betragssuche
Hertunftsar oht
b Vi N 010121081122
Betrag 000 KstF
b 123G 0.00 KrF
[
: &
'_.‘é
Liste
bearbeiten
Die Filterung kann nur beschrieben werden, wenn man auf klickt.
N SUXH
Sachiont )
| fanftart _‘ een ]
Haflandt Bucrungsdat 1
von Eetrag K
% Bedrag [
Y
Y Y
W02 == 70100 Vertrauchemat hirchi Berech | 011007 NN Kredhor 01231 Themmy's Blumenmarid  Thommys Blmenmanid AL 0 I1S00L021  Rechoung  ER21-COM

Wenn alle vorhandenen Filter beschrieben wurden, kann die Suche ausgelést werden und alle
Suchergebnisse mit den entsprechenden Kriterien werden angezeigt. Wenn keine
Suchergebnisse erzielt werden, kann es daran liegen, dass im falschen Haushaltsjahr gesucht
wird. Oben links befinden sich die Felder Vorperiode und Folgeperiode. Hier kann das
Haushaltsjahr einfach geandert werden und die beschrifteten Filter-Feld bleiben bestehen (nur der
Filter Buchungsdatum andert sich automatisch).

Berichte: Debitoren Kreditoren und Sachkonto

Auf der Startseite sind unter dem Reiter BERICHTE diverse Auswertungsmoglichkeiten zu den
Debitoren, Kreditoren und Sachkonten zu finden.

Microsoft Dynamics NAV

BERICH

Debitor  Debitoren OP-Liste m, Debitoren  Kreditor Kreditoren Op Verwahrgeldauszug  Sachkonte - Summen
Ashnstufe OP-Lite  Kontoblatt “Leste Saldenhiste

sachkonto Kontoauszug nach KST Kontoauszug n. Kontoauszug n. Gesamtbetrachtung  Plan 1ST  Kassenbuch Kontoauszug nach
Kontoblatt M Kontoblatt enzehg Dwn3 Dt Abweichung Kostenstelle

Kot

sachkonto

< Kirche Web User

@ | smesere Test RU 002300
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Haufig genutzte Berichte sind:
- Debitor Kontoblatt
- Kreditor Kontoblatt
- Sachkonto Kontoblatt

- Kontoauszug nach Kostenstelle

Debitor Kontoblatt

In der Debitor Kontoblatt Karte wird die Debitoren-Nr. unter dem Punkt Nr. angegeben.
Debitoren-Nr. fangen immer mit einer 1-8 an.

1* = in der Finanzabteilung angelegt.

2* = in der Friedhofsabteilung angelegt.

3* = in der Abteilung fir Kirchengrundsteuer angelegt.

4* = in der Finanzabteilung (Kita) angelegt.

5* = in der Pachtabteilung angelegt.

8* = in der Abteilung fur Miete und Heiz- und Betriebkosten angelegt.

Wenn die Debitorennummer nicht bekannt ist, kann diese gesucht werden. Man Klickt auf das Feld

mit den drei Punkten, klickt ,,Aus vollstandiger Liste auswahlen“ an und sucht den Debitoren

mithilfe der Lupe.

Bearbeiten - Erw. Debitor - Kontoblatt

Optionen
Neue Seite pro Debitor
Debitor
Ergebnisse anzeigen:
Wobei: | N
Und: Suchbegriff

Summenberechnung einschranken auf:

Wobei: | patumsfilter

ist:

ist:

ist:

Senden an..

Abbrechen
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| ist: M. Name Ort PLZ-Code

100253 Wiva L Husum 25813
| ist: 100363 Lara | Tating 25881
100403 Inke w Husum 25813
100425 Freunc
100460 Ecclesia versiuerungsurens... Detmold 32758 -

>
Aus vollsténdiger Liste auswihlen

Bearbeiten - Erw. Debitor - Kontoblatt 1 X
Optionen
Neue Seite pro Debitor L]
Debitor
Ergebnisse anzeigen:
Wobei: | Nr. v ist: | 100425 [
Und: Suchbegriff v | st

Summenberechnung einschranken auf:

Wobei: | patumsfilter v| it |01.01.20.31.12.20|

Senden an... Abbrechen

Nachdem man alle bendtigten Angaben in die vorhandenen Felder eingegeben hat, klickt man auf

den Button ,Senden an”, wahlt das Format PDF aus und kann sich dann den Bericht ansehen.
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- Bericht:

So sieht der aus dem Programm generierte Bericht aus.

12. Oktober 2021/ 17:44

Debitor - Kontoblatt ECKDSERVICE\SKLIESE2 / Seite: 1

Periode: 01.01.20..31.12.20

Test RU 002300
Der Bericht beinhaltet auch Debitoren nur mit Saldo
Debitor: Nr.: 100425, Datumsfilter: 01.01.20..31.12.20
Ausgleich
Buchungs- Beleg- Externe mit Filligkeits- Skonto Urspr.  Lfd.
datum datum BA Belegnr. Belegnummer Beschreibung Betrag  Restbetrag Saldo (MW) Belegnr. datum Datum Skonto %  Nr.
100425 Freundeskreis Kirchenmusik St.
Telefonnr.
0,00
08.09.20 08.09.20 AR000315 Freundesk.d.Kirchenmus.Rg.20 4.500,00 0,00 4.500,00 08.09.20 000 23720
29.10.20 29.10.20 Za BK1-20-10-003 Ausgleich von Beleg AR00031 -4.500,00 0,00 0,00 0,00 26693
Freundeskreis Kirchenmusik St. M 0,00
Kreditlimit (MW) ,00
Total (MW) vor Periode 0,00
Gesamt (MW) 0.00 0,00

- Bericht; Kreditor Kontoblatt

Die Eingabe fur den Bericht im Bereich der Kreditoren sieht identisch aus wie die Eingabe fiir den
Bericht im Bereich der Debitoren.
Hier kann das gleiche Muster verwendet werden.

Die Kreditorennummern fangen immer mit einer 9 an und wurden alle in der
Finanzabteilung angelegt.

- Bericht: Sachkonto Kontoblatt

Im Sachkonto Kontoblatt werden nur die gelb markierten Felder ausgefiillt.

Zuerst wird die Auswabhl getroffen, ob ein GuV-Konto oder ein Bilanz-Konto ausgewertet werden
soll. Unter dem Punkt Nr. wird die Sachkonto-Nr. eingegeben. Wenn diese nicht bekannt ist, kann
man unter dem Feld mit den drei Punkten abtauchen, klickt ,Aus vollstandiger Liste auswahlen®
an und sucht das Sachkonto mithilfe der Lupe. Unter dem Punkt Datumsfilter wird der gesuchte
Zeitraum angegeben. Unter dem Punkt Kst Filter wird die Kostenstelle ausgewahlt. Wenn diese
nicht bekannt ist, kann man unter dem Feld mit den drei Punkten abtauchen, klickt ,,Aus
vollstéandiger Liste auswahlen® an und sucht das Sachkonto mithilfe der Lupe.

Es miissen nicht zwangslaufig zu allen Feldern Angaben gemacht werden.
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Bearbeiten - Sachposten nach Sachkonten

Optionen
Neue Seite pro Konto
GuV/Bilanz/Finanzrechnung Guv A
Sachkonto
Ergebnisse anzeigen:

Wobei: | Nr v | st

Und: Suchbegriff v| st
Summenberechnung einschranken auf:

Wobei: | patumsfilter | st

Und: Kst Filter v | st

Und: Globaler Dimensionscode 3 v| st

Und: Budgetfilter v| st

Senden an... Abbrechen

Nachdem man alle bendtigten Angaben in die vorhandenen Felder eingegeben hat, klickt man auf
den Button ,Senden an®, wahlt das Format PDF aus und kann sich dann den Bericht ansehen.

- Bericht:

So sieht der aus dem Programm generierte Bericht aus.

Test RU 002300

Sachkonten nach Sachkonten

Periode: 01.01.18.31.12.18

Umfasst auch Sachkonten, die nur einen Saldo aufweisen.

Sachkonto: Nr.: 71200, Datumsfilter: 01.01.18.31.12.18, Globaler Dimensionsfilter 1: 811000

13. Oktober 2021/ 7:39
ECKDSERVICE\SKLUIESE?2 / Seite: 1

Bewegung
Buchungs-  Belegnr. Beschreibung Mwst.-Betrag il k ihnonge = o s:| ; ————————— P:;;
Belegdatum Ext.Belegnr. Mwst.Code Kostentriiger Auftraggeber
71200 Instandh. v. Sachanlagegutern
210818 ERD00270 Koster Gebliudet Rg. 18-10520, Kd. 16900, 000 811000 902568 Késster Professionelle Gebiudetechnik 666,16
;;::: EROO0274 WTC Rg.181923, Kd. 13059 19.07.18 000 811000 901453 Walter Thomas Carstens GmbH 13542
;:?::: ERDO0378 Stonehenge Rg. 218203, Kd. 2271 1810.18 0,00 811000 900412 Stonchenge-Pro-Audio 185,62
181018
15.11.18 KASSE-KG-0022 KG Christusk. Abr. Kleinausg. Nr. 8 09.11.18 000 811000 17308 Handkasse Kirchengemeinde 179,08
::;:: EROOOS07 B. Loers Rg.18088 12.12.18 Emporenfenster 0,00 811000 902683 Bernhard Loers 7.378,00
311218
71200 Instandh. v. Sachanlagegiitern Abweichung  -5.544,25 Plan 3.000,00 Saldo 8.54425
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- Bericht: Kontoauszug nach Kostenstelle

In der Auswertung Kontoauszug nach Kostenstelle kann man sich die Planzahlen zu
den bisher tatsachlich gebuchten Zahlen auswerten lassen.

Unter dem Punkt Nr. wird wieder das Sachkonto ausgewahlt, wenn man nur fur

ein bestimmtes Konto die Planzahlen und die Ist-Zahlen ausgewertet haben

mdochte. Unter dem Punkt Datumsfilter wird der gesuchte Zeitraum angegeben.

Unter dem Punkt Kst Filter wird die Kostenstelle ausgewabhilt.

Wenn alle Planzahlen vom laufenden Jahr mit den bisher tatsachlich gebuchten

Zahlen ausgewertet werden sollen, macht man nur Angaben unter dem Feld

Datumsfilter.

Bearbeiten - Sachposten nach Kostenstellen

Optionen

Seitenumbruch je Kostenstelle
GuV/Bilanz/Finanzrechnung Alle
Zusammenfassung anzeigen
Sachkonto
Ergebnisse anzeigen:
Wobei: | Nr ~| st
Und: Suchbegriff ~ | st
Summenberechnung einschranken auf:
Wobei: | patumsfilter v| st
Und: Kst Filter v| st
Und: Globaler Dimensionscode 3 v| st
Und: Budgetfilter v| st

01.01.21..31.12.21

Senden an...

Abbrechen



Gemeindehandbuch | Version: Final 004

Bericht:

So sieht der aus dem Programm generierte Bericht aus.

Test RU 002300
Sachkonten nach Kostenstellen

Periode: 01.01.21.31.1221

\
‘ +‘ Ev.-Luth. Kirchenkreis

Nordfriesland

13. Oktober 2021/ 7:50
ECKDSERVICE\SKLIESE2 / Seite: 512

Bewegung
Buchungs-  Belegnr. Beschreibung MwsSt.-Betrag g 9 Soll Haben
Belegdatum Ext.Belegnr. Barcode Mwst.Code Kostentrager Auftraggeber
811200 denkmalgeschiitze Kirchen und Kapellen St. Marien 71200 Instandh. v. Sachanlageglitern
1801.21 ER21-00007 Baugesch.M.Thurow, Rep. Marienk. 0,00 71200 902590 Baugeschift Manfred Thurow 328628
231220
2031 ER21-00155 Hansen & Sohn, Instandsetzung Licht 0,00 71200 905319 Harsen & Sohn Elektrotechnik 9494
22031
2503.21 ER21-00150 Dr. Reetz, 2. Abschl, Glockent.StMarien 0,00 71200 909411 Dr. Johannes Reetz 833,00
07.03.21
2905.21 ER21-00301 B.Bruders Gartenarbeiten Marienkirche 0,00 71200 901498 Birger Bruders. s
29.05.21
210621 ER21-00330 1.Abschlagsahlg, Architektenfeistung 0,00 naoo 902412 Barbara Barten 595000
08.06.21
1207.21 ER21-00391 Olaf Hansen, Rasenmiher rep. 0,00 71200 901147 Olaf Hansen 1an
230621
811200 denkmalgeschiitze Kirchen und Kapellen St. Marien Abweichung  -5.854,24 Plan Saldo 10.854,24
811200 denkmalgeschiitze Kirchen und Kapellen St. Marien 72100 Abgaben und Gebiihren
140621 ER21-00311 Stadt Husum, Conainergebdhr 0,00 72100 9ADR00122 Stadt Husum 1500
03.06.21
0807.21 DVB01372 Stadtwerke Husum 224901-231891 0,00 12100 9ADR00106 Stadtwerke Husum GmbH 33800
0807.21
1nos21 ER21-00446 Ecclesia, Gebsudeversich. 000 72100 200460 Ecclesia Versicherungsdienst GmbH 119,00
14.07.21
811200 denkmalgeschiitze Kirchen und Kapellen St. Marien Abweichung 28,00 Plan Saldo 472,00
811200 denkmalgeschiitze Kirchen und Kapellen St. Marien 75200 Aufw. Betriebskosten, Energie
15.04.21 DVBO1444 HKD, Kd. 80945-5606080945 0,00 75200 SADRO0O7S HKD 920,00
15.04.21
15.06.21 DVEO1445 HKD, Kd. 80945-5606080945 0,00 75200 9ADRO007S HKD 920,00
150621
2006.21 DVE01469 HKD, KD. 80945-5608080945 markt 39 0,00 75200 YADROOOTS HKD 231000
2006.21
15.09.21 DVB01446 HKD, Kd. 80945-5606080945 0,00 75200 QADRO00O7S HKD 9.200,00
15.09.21
150921 DVBD1448 HKD, Kd. 80945- 5606080545 0,00 75200 SADRO0075 HKD 920,00
150921
1509.21 Dveoi448 HKD, Kd. 80945- 5606080945 0,00 75200 9ADRO0075 HKD 9.200,00
150921

Ende

20240319-KK-NF-Gemeindehandbuch-final 004.docx

Seite 32 von 32




